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ACTA No. 04 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Informe de finalización de etapa lectiva de la ficha 

2697461 del programa de Asistencia Administrativa. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

La Apartada, 30 de 

mayo de 2024 

HORA INICIO: 

08:00 am 

HORA FIN: 

10:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Institución Educativa 

Sitio Nuevo 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Córdoba/CCIT 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Evaluación de las competencias y juicios evaluativos.  

2. Estado de los aprendices en el sistema. 

3. Opciones de etapa productiva escogida por los aprendices. 

4. Aprendices en estado deserción y retirados. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Determinar las conclusiones de la finalización de la etapa lectiva del Técnico en Asistencia 

Administrativa Ficha 2697461 de la Institución Educativa SITIO NUEVO, por parte del equipo 

de desarrollo curricular con el propósito de verificar el estado de los juicios evaluativos y el 

estado de los aprendices a 30 de mayo de 2024. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Siendo las 08:00 horas, se reúne el equipo de desarrollo curricular donde se verifican por 

medio de un reporte actual de juicios evaluativos el estado de cada una de las 

competencias por aprendiz. El programa de Asistencia Administrativa consta de un total 

de 16 competencias, incluida la competencia de etapa productiva. 

 

2. Se relaciona a continuación los aprendices que aprobaron satisfactoriamente las 15 

competencias que comprenden la etapa lectiva y que tienen aval para iniciar su etapa 

productiva: 

No. Tipo Identificación Nombres 

1 TI 1066571694 BRIANYS CAROLINA CORONADO MUÑOZ 

2 TI 1066570399 CARLOS ANDRES SANDOVAL TERAN 

3 CC 1066569725 CRISTIAN DAVID PAYARES PASTRANA 

4 TI 1066571149 DANIELA DIAZ ARRIETA 

5 TI 1062437286 FELIPE GUERRA SANCHEZ 

6 TI 1066571402 HAROLD ALONSO CONDE IBAÑEZ 

7 TI 1066569797 JAZMIN HERRERA MEDINA 

8 TI 1066571239 JENNIFER SOFIA AVILA HOYOS 
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9 TI 1066571554 JULIAN DIAZ ACOSTA 

10 TI 1039911390 MANUELA HENAO DIOSSA 

11 TI 1043656717 MARIA CAMILA RODRIGUEZ CERPA 

12 TI 1066571450 MARIA JOSE ALVAREZ ZARANTE 

13 TI 1066516964 MARIA KAMILA ALVAREZ PEREZ 

14 TI 1066603558 MELANI SABALZA BETANCUR 

15 TI 1066572157 NIKOL MORALES MONTALVO 

16 TI 1038109148 SAMUEL MORALES GIL 

17 TI 1038110050 SHEIRLY MARIETH PADILLA BRAVO 

18 TI 1067883278 VALENTINA MANCHEGO CHICA 

19 TI 1038648532 YAIRETH MAILIN ACUÑA CORDERO 

 
3. Se aclara que los 19 aprendices relacionados en el punto dos solo quedan con la 

competencia de etapa productiva pendiente por evaluar, ya que esta se evaluara una vez 

finalicen la opción de etapa productiva que hayan elegido. 

 

4. Las siguientes fueron las opciones de etapa productiva elegidas por los aprendices 

relacionados en el punto dos y que darán inicio el 1 de junio de 2024: 

 

No. Tipo Identificación Nombres Opción de Etapa Productiva 

1 TI 1066571694 BRIANYS CAROLINA CORONADO MUÑOZ PROYECTO PRODUCTIVO 

2 TI 1066570399 CARLOS ANDRES SANDOVAL TERAN PROYECTO PRODUCTIVO 

3 CC 1066569725 CRISTIAN DAVID PAYARES PASTRANA PROYECTO PRODUCTIVO 

4 TI 1066571149 DANIELA DIAZ ARRIETA PROYECTO PRODUCTIVO 

5 TI 1062437286 FELIPE GUERRA SANCHEZ PROYECTO PRODUCTIVO 

6 TI 1066571402 HAROLD ALONSO CONDE IBAÑEZ PROYECTO PRODUCTIVO 

7 TI 1066569797 JAZMIN HERRERA MEDINA PROYECTO PRODUCTIVO 

8 TI 1066571239 JENNIFER SOFIA AVILA HOYOS PROYECTO PRODUCTIVO 

9 TI 1066571554 JULIAN DIAZ ACOSTA PROYECTO PRODUCTIVO 

10 TI 1039911390 MANUELA HENAO DIOSSA PASANTIA 

11 TI 1043656717 MARIA CAMILA RODRIGUEZ CERPA PROYECTO PRODUCTIVO 

12 TI 1066571450 MARIA JOSE ALVAREZ ZARANTE PROYECTO PRODUCTIVO 

13 TI 1066516964 MARIA KAMILA ALVAREZ PEREZ PROYECTO PRODUCTIVO 

14 TI 1066603558 MELANI SABALZA BETANCUR PROYECTO PRODUCTIVO 

15 TI 1066572157 NIKOL MORALES MONTALVO PROYECTO PRODUCTIVO 

16 TI 1038109148 SAMUEL MORALES GIL PASANTIA 

17 TI 1038110050 SHEIRLY MARIETH PADILLA BRAVO PASANTIA 

18 TI 1067883278 VALENTINA MANCHEGO CHICA PASANTIA 

19 TI 1038648532 YAIRETH MAILIN ACUÑA CORDERO PROYECTO PRODUCTIVO 
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5. En esta ficha se encuentran aún asociados 6 aprendices que desertaron de la formación y 

que por directrices de coordinación académica tienen una o más competencias en estado 

POR EVALUAR en el sistema, ya que aún no se ha realizado el proceso de deserción en 

plataforma, los aprendices son los siguientes: 

 

No. Tipo Identificación Nombres 

1 TI 1038648798 ANA SOL CASTILLO SAMPAYO 

2 TI 1066571247 JHON JAVIER GALVAN ARRIETA 

3 TI 1041056210 JOSE ALBEIRO RIVERA VELEZ 

4 TI 1001683787 JOSE MANUEL VILLA REAL 

5 TI 1129805749 MIGUEL ANGEL CORENA JIMENEZ 

6 TI 1038111531 VALERY GUZMAN HERNADEZ 
 

CONCLUSIONES 

1. El programa de formación Técnico Asistencia Administrativa, identificado con número 
de ficha 2697461, finalizó etapa lectiva el 30 de mayo de 2024, con un total de 19 
aprendices que aprobaron satisfactoriamente la etapa lectiva.  
 

2. Del total de 19 aprendices aptos para realizar etapa productiva, 4 registraron la 
PASANTIA como su opción de etapa productiva y 15 registraron la opción de PROYECTO 
PRODUCTIVO.  
 

3. Se debe solicitar la deserción y desvinculación de la ficha de los seis aprendices que se 
retiraron de la formación. 
 

4. El día 1 de junio de 2024, los 19 aprendices que entregaron y registraron su opción de 
etapa productiva, iniciaron esta sin novedades. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Enviar debidamente firmada 
por el equipo de desarrollo 
curricular el acta a la 
coordinación académica. 

03/06/2024 
GILMAR CARDONA 

TEHERAN 
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Solicitar deserción de 

aprendices que se retiraron de 

la formación a administración 

educativa. 

03/06/2024 
GILMAR CARDONA 

TEHERAN 
 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

GILMAR CARDONA 

TEHERAN 
CCIT SI NINGUNA 

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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